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Grupos de trabajo 
 
 
 
 
 

 
El gestor de los Grupos de Trabajo de la Plataforma de Novatores sirve para gestionar 
y organizar los grupos de investigación que realizan proyectos de I+D. Cada grupo de 
investigación trabajará en uno o varios proyectos, y a través de esta aplicación se 
mantendrán en contacto permanente con los miembros del grupo, concretarán 
reuniones, confrontarán sus opiniones a través de los foros del programa y 
compartirán sus archivos subiéndolos al servidor. 
 
Los investigadores podrán, gracias a nuestro portal, trabajar conjuntamente aunque 
físicamente se encuentren ubicados en lugares distintos. 
 

 
 
 
Para formar parte de un grupo de trabajo hay que estar registrado en la Plataforma 
Novatores. Existen dos maneras de comenzar a utilizar un Grupo de Trabajo: 
 

1. Para formar parte un Grupo de Trabajo ya existente, es necesaria una 
invitación del propietario (o creador) del Grupo de Trabajo específico en donde 
se está realizando la investigación. Para recibir la invitación es necesario estar 
registrado como usuario en el portal Novatores. La invitación es recibida en el 
correo electrónico de registro como usuario en Novatores con un enlace para  
acceder directamente a la página de Novatores y aceptar la inserción en el 
grupo.  

2. Para Crear un nuevo grupo de trabajo de investigación (como propietario) 
es necesario estar registrado en el Portal Novatores. Para crear el grupo de 
trabajo, hay que acceder a la sección “Grupos de Trabajo”. Aquí se encuentra 
la opción de “Crear un nuevo Grupo de Trabajo”. Si pinchamos sobre esta 
opción, introducimos los siguientes datos: 

 
 Título del grupo de trabajo. Suele referirse al nombre del 

proyecto de investigación.  
 Tipo de grupo de trabajo. Puede ser: 

o Proyecto I+D 
o Contrato de investigación 
o Contrato de consultoría técnica 
o Otros 
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 Descripción del proyecto. Donde exponemos a grandes rasgos 
el objetivo de la investigación, las fases, o lo que se pueda 
considerar de utilidad para el buen desarrollo del proyecto. 

 
 Una vez que hemos creado el grupo o que nos hemos dada de alta en uno existente, 
podremos acceder a él cuantas veces queramos.  
 

 
 
Dentro del grupo de trabajo tendremos una serie de opciones en la parte superior de la 
pantalla, a través de las cuales podremos gestionar nuestro proyecto de investigación: 
 

 Icono de ayuda . Una vez pulsamos sobre él nos encontramos con una 
serie de instrucciones por si tenemos alguna duda sobre el uso de esta 
sección. 

 
 Agenda: A través de la Agenda podremos programar reuniones, citas o 

cualquier tipo de convocatoria que sea necesario para el buen funcionamiento 
del proyecto de investigación. 
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 Miembros: Si pulsamos sobre esta opción veremos la lista de los miembros del 
equipo del trabajo de investigación que están activos en Novatores y con los 
que podemos gestionar, a través de este portal, la propia investigación. 

 
 Contactos: Aquí aparecen los contactos, que pueden ser tanto profesionales 

como privados, de todos los miembros del grupo de investigación. 
 

 Foros: A través de esta opción podremos mantener reuniones o discusiones 
on-line. Facilita el trabajo y es una herramienta muy sencilla y rápida a la hora 
de solucionar dudas entre los miembros del grupo. 
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  E-Mail: Con esta opción podremos mantenernos en contacto y enviar un 
correo electrónico de manera automática a cualquier miembro del grupo y a 
cualquiera de los contactos. La opción de autocorrección está activada por 
defecto por si nos equivocamos a la hora de escribir. 

 

 
 

 Referencias: Con esta opción se podrán crear las referencias o introducir las 
publicaciones que se consideren necesarias para la investigación. Asimismo 
también nos da la opción de buscarlas. Existe un buscador a través del cuál se 
pueden hacer búsquedas por palabras, por tipo de publicación o bien mostrar 
las referencias propias. 

 

 
 

 
 

Si el usuario, tiene su CV introducido en el Currículum Novatores, puede añadir 
las referencias del CV que considere necesarias en los Grupos de Trabajo. El 
usuario deberá seleccionar la opción “Documentos del CV” y ahí aparecerá una 
pantalla previa con todas las referencias del Currículum Vitae.  
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El usuario pinchará, entonces, sobre el icono de “Importar”  (se encuentra a la 
derecha de la referencia que le interese) para que se incorpore 
automáticamente a los Grupos de Trabajo. 
 
El usuario registrado en la Plataforma Novatores también podrá incluir 
referencias de otros proyectos seleccionando la opción “Referencias de otros 
proyectos” y pinchando sobre el icono de “Copiar”  que se encontrará a la 
derecha de la referencia. 
 
 Ficheros: A través de esta sección, podremos introducir los ficheros que 

formen parte del grupo en cuestión. Si pinchamos sobre “Nuevo Fichero”, 
tendremos la opción de crear un directorio nuevo o de subir un nuevo fichero 
dentro del directorio al que pertenezca. 

 
 
Si se pertenece a más de un grupo de trabajo, se puede pasar de uno a otro a través 
del despegable que aparece en la parte superior derecha de la ventana. 
 


